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TARTARUGA

Wir bringen grosse Traume ins Rollen. Mit unserem Markenportfolio bimobil, CS-Reisemobile, Dethleffs,
Fischer Wohnmobile, Dovra und RKB/GAMO sind wir schweizweit der fuhrende Anbieter von Reise-,
Expeditions- und Geschaftsmobilen. Begeisterung und Leidenschaft fur unser Handwerk zeichnen uns aus.

Aufgrund Pensionierung suchen wir eine motivierte Fachkraft, die ihre Starken einbringen kann:

ADMINISTRATION & ASSISTENZ CEO (60-100%)

Dein Wirkungskreis (60-80%):

e Unterstutzung Empfang und Betreuung unserer Kunden

e Bedienung der Telefonzentrale (Triage)

e Aktive Unterstutzung und Assistenz vom CEO (organisatorisch und administrativ)
e Allgemeine Sekretariatsarbeiten

e Eintrage und Pflege der ERP-Daten

e Kreditoren erfassen (scannen)

e Messen -> Organisation, Fluge, teilweise Mitarbeit

e Zeiterfassung inkl. Auswertung

Optionale, zusatzliche Aufgabenfelder — je nach Erfahrung/Interesse (10-20%):

e Marketing, Social Media (Homepage, Instagram, Facebook, LinkedIn)
e Planung, Organisation und Umsetzung unserer Events

Das erwartet Dich:

e Ein attraktiver und moderner Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen

e Ein spannendes Marktumfeld im Bereich Reise- und Geschaftsmobile

e FEin angenehmes Betriebsklima in einem eingespielten Team

e Regelmassige Teilnahme an Weiterbildungen

e Kostenlose Reisemobilbenttzung fur eine Woche und weitere spannende Vorteile
e Ein eigener Parkplatz

e Gute Erreichbarkeit, direkt an der A4 zwischen Winterthur und Schaffhausen

Das bringst Du mit:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Mind. 5 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

e Hilfsbereitschaft und Freude am direkten Kundenkontakt

e Sehr gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse

e Gute Franzosisch-Kenntnisse (B2)

e Fundierte Kenntnisse mit MS-Office Programmen

e Ausdauer, Geduld und ein sonniges Gemut

e Hohe Service- und Qualitatsorientierung

e Ev.schon Faszination und Leidenschaft firs Reisen und fur Reisemobile

Teilst Du mit uns und unseren Kunden die Leidenschaft fur Abenteuer auf Radern? Willst Du die Traume
unserer Kunden verwirklichen? Méchtest Du Teil eines aufgestellten Teams sein, abwechslungsreiche
Arbeitstage erleben, gefordert und geférdert werden? Hast Du Lust, Dein Kénnen taglich unter Beweis zu
stellen und Dein Know-how zusammen mit uns zu erweitern?

Dann passt Du zu uns!

Bitte sende Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an sven.wanner@tartaruga.ch.
Bei Fragen steht Dir Sven Wanner gerne schriftlich zur Verflgung.
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